Wniosek o zgodę na wyjazd służbowy krajowy/zagraniczny

Data: …………. r.
                                                   
Do Dyrektora 
Instytutu Zachodniego w Poznaniu


Wnioskodawca: …………………………………. ……………………..…………….          

Cel wyjazdu: ………………. …………………………………………………………    

Tytuł konferencji/projektu: ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Organizator: …………………………………………………………………………….

Czas pobytu: od dnia …………………………. do dnia …………………….

Ilość diet: ……………………………………………………………………………….  
 
Miejsce rozpoczęcia i zakończenia podróży: ………………………………………….
  
Zwrot kosztów podróży: ………. 

- PKP 2 klasa 

- kilometrówka (obowiązkowo nr rejestracyjny samochodu i pojemność…………
+ uzasadnienie) ……………………………………………….

Szacunkowe koszty podróży:…………………………………….
(zgodnie z zasadą oszczędności i celowości z art.44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych)

Proszę dołączyć kserokopię pierwszej strony zaproszenia lub harmonogramu konferencji


……………………………….                                ………………………
podpis pracodawcy                                           podpis pracownika

………………………………
podpis kierownika zespołu
